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DANH SÁCH CÁC CÁN BỘ  TT HTCĐ THỊ TRẤN MẠO KHÊ 
	TT
	Họ và tên
	Năm sinh
	Chức vụ công tác
	Chức vụ TTHCĐ
	Số ĐT

	1
	Phạm Thanh Trường
	1967 
	 Chủ tịch UBND
	Giám đốc
	 0912090126

	2
	Phạm Phương Dung
	1952 
	 Hội cựu giáo chức
	Phó giám đốc
	0904372012

	3
	Nguyễn Hồng Quảng
	1961
	Hiệu trưởng THCS
	Phó giám đốc
	0904488702

	4
	Nguyễn Văn Khoa
	 
	Chủ tịch MTTQ
	Uỷ viên
	0912655106

	5
	Nguyễn Văn Thắng
	 
	Bí thư Đoàn TNCS HCM
	Uỷ viên
	 0979866599

	6
	Lê Thị Luyến
	 
	Chủ tịch HNHPN
	Uỷ viên
	0979605725

	7
	Trịnh Văn Thắng
	 
	Chủ tịch hội nông đân
	Uỷ viên
	 0902131828

	8
	Nguyễn Duy Sáng
	 
	CN HTX& DVNN Vĩnh Thắng
	Uỷ Viên
	 

	9
	Lê Thảo
	 
	Chủ tịch Hội Người cao tuổi
	Ủy Viên
	 

	10
	Trương Văn Luận
	 
	Chủ tịch Hội Chữ thập đỏ
	Uỷ viên
	01673465566

	11
	Trương Văn Thủy
	 
	Trưởng Ban văn hóa
	Uỷ viên
	01262363868

	12
	Nguyễn Xuân Quảng
	1961 
	Cán bộ tư pháp TT Mạo Khê
	Uỷ viên
	0913383204

	13
	Nguyễn Văn Thái
	 
	Kế toán trưởng TT Mạo Khê
	Uỷ viên
	 

	14
	Vũ Hằng Hải
	1977
	Giáo viên THCS Mạo Khê 2
	Uỷ viên
	0987667995

	15
	Dương Công Hiều
	1958
	Giáo viên THCS Mạo Khê 2
	Uỷ viên
	0989565358
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                       Mạo Khê,  ngày 02 tháng 10 năm 2012


PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ 

CỦA TRUNG TÂM  HỌC TẬP CỘNG ĐỒNG THỊ TRẤN MẠO KHÊ

========

- Căn cứ quyết định số 68/QĐ/UBND. Ngày 02/10/2012 của Chủ tịch UBND Thị trấn Mạo Khê.

 
- Căn cứ chức năng, nhiệm vụ của  Trung tâm Học tập cộng đồng TT Mạo Khê.

Để phân công trách nhiệm các thành viên trong Trung tâm, phát huy tốt vai trò, chức năng nhằm  hoàn thành nhiệm vụ được giao. Ban Giám đốc Trung tâm Học tập cộng đồng Thị trấn mạo khê phân công nhiệm vụ cho các thành viên cụ thể như sau:

1. Ông Phạm Thanh Trường - Giám đốc - Phụ trách chung mọi hoạt động của trung tâm. 

2. Ông Nguyễn Hoàng Trung - Phó chủ tịch UBND - Phụ trách công tác kiểm tra, công tác kiểm tra, công tác thi đua và phụ trách theo dõi hoạt động của trung tâm. Tổ chức các lớp tập huấn về nghiệp vụ quản lý Nhà nước đối với 100% cán bộ, công chức của thị trấn. Có kế hoạch thu hút nhân tài về tham gia công tác tại địa phương.

3. Ông Nguyễn Hồng Quảng - Phó giám đốc - Phụ trách hoạt động giáo dục học sinh trên địa bàn. Tham mưu cho UBND thị trấn Mạo Khê để phát huy hiệu quả của việc xây dựng xã hội học tập tại thị trấn. Phối kết hợp với các đơn vị bạn nhằm tham gia ý kiến, giúp đỡ, hỗ trợ cùng chung tay góp sức nâng cao dân trí, bồi dưỡng nhân tài để xây dựng xã hội học tập tại địa phương. Xây dựng kế hoạch về nhân lực, vật lực nhằm đạt chuẩn hoá về trình độ, năng lực cho đội ngũ giáo viên. Phấn đấu trên 50% đạt trình độ trên chuẩn. 100% các thày cô giáo sử dụng thành thạo vi tính và đưa công nghệ dạy học tiên tiến vào dạy học nhằm nâng cao chất lượng dạy và học trong các nhà trường. Tham mưu xây dựng kế hoạch phấn đấu đạt chuẩn mức độ I, II với toàn thể các trường học trên địa bàn thị trấn, làm tốt công tác phổ cập giáo dục.
4.  Bà Phạm Phương Dung - Phó giám đốc - Phụ trách hoạt động của trung tâm. Củng cố và duy trì hoạt động có hiệu quả cao của Hội Khuyến học và Trung tâm HTCĐ đặc biệt thực hiện tốt chức năng tư vấn và giám sát. Xây dựng và nhân các điển hình tiên tiến, tiêu biểu về hoạt động khuyến học, khuyến tài. Tổ chức trao thưởng, động viên kịp thời các cá nhân, gia đình, Dòng họ và đơn vị tiêu biểu hàng năm. Tổ chức tham quan, học tập tại các địa phương có nhiều kinh nghiệm về xây dựng xã hội học tập.
5. Ông Nguyễn Văn Khoa - Chủ tịch MTTQ - Phụ trách công tác học tập nhằm nâng cao trình độ, năng lực công tác cho đội ngũ Ban công tác Mặt trận của các khu phố. Phối kết hợp với các đoàn thể chính trị, xã hội, đơn vị, cơ quan, xí nghiệp, trường học, khu phố, các Dòng họ, các hộ gia đình cùng xây dựng xã hội học tập tại thị trấn Mạo Khê.

6. Ông Nguyễn Văn Thắng - Bí thư Đoàn TNCS Hồ Chí Minh - Phụ trách công tác học tập, phát triển của Đoàn thanh niên. Xây dựng kế hoạch quản lý, tổ chức học sinh, sinh viên tham gia sinh hoạt tạo nên sân chơi lành mạnh, đặc biệt trong dịp học sinh nghỉ hè hàng năm. Tổ chức các lớp tập huấn về công tác Đoàn, đội trong nhà trường, trong các khu phố… Vận động đoàn viên, thanh niên phấn đấu nâng cao trình độ về mọi mặt, tham gia quản lý, hướng dẫn con em tự học tại nhà.
7. Bà Lê Thị Luyến - Chủ tịch hội LHPN - Phụ trách công tác dân số, kế hoạch hóa gia đình của hội LHPN. Tổ chức các lớp tập huấn về nghiệp vụ hoạt động của các chi hội Phụ nữ trong nhà trường, các khu phố, các cơ quan, xí nghiệp. Tổ chức các lớp tập huấn nhằm nâng cao nhận thức về pháp luật, bảo vệ sức khỏe, xây dựng gia đình hạnh phúc… cho hội viên. Vận động hội viên động viên, giúp đỡ con, cháu phấn đấu nâng cao trình độ về mọi mặt, tham gia quản lý, hướng dẫn con em tự học tại nhà.
8. Ông Trịnh Văn Thắng - Chủ tịch hội NDTT - Phụ trách công tác học tập của hội Nông dân tập thể. Tổ chức các lớp tập huấn về nghiệp vụ hoạt động của các chi hội Nông dân tập thể các khu, các lớp tập huấn nhằm nâng cao nhận thức, chuyển giao công nghệ … cho hội viên. Vận động hội viên động viên, giúp đỡ con, cháu phấn đấu nâng cao trình độ về mọi mặt. 

9. Ông Nguyễn Duy Sáng - Chủ nhiệm HTX DVNN - Phụ trách công tác học tập của hợp tác xã dịch vụ nông nghiệp. Tổ chức các lớp tập huấn về nghiệp vụ hoạt động, các lớp tập huấn nhằm nâng cao nhận thức, chuyển giao công nghệ … cho xã viên. Vận động xã viên động viên, giúp đỡ con, cháu phấn đấu nâng cao trình độ về mọi mặt, tham gia quản lý, hướng dẫn con em tự học tại nhà.
10. Ông Lê Thảo - Chủ tịch hội NCT - Phụ trách công tác học tập, sức khỏe của người cao tuổi. Tổ chức các lớp tập huấn về nghiệp vụ hoạt động của các chi hội Người cao tuổi các khu, các lớp tập huấn nhằm nâng cao nhận thức, bảo vệ sức khỏe … cho hội viên. Duy trì và phát triển các câu lạc bộ Dưỡng sinh, Thái cực trường sinh đạo, Song quyền quạt, cờ tướng… cho người cao tuổi. Vận động hội viên động viên, giúp đỡ con, cháu phấn đấu nâng cao trình độ về mọi mặt, tham gia quản lý, hướng dẫn con em tự học tại nhà.
11. Ông Trương Văn Luận - Chủ tịch hội CTĐ - Phụ trách công tác học tập, nhân đạo của Hội chữ thập đỏ. Tổ chức các lớp tập huấn về nghiệp vụ hoạt động của các chi hội Chữ thập đỏ các khu, các lớp tập huấn nhằm nâng cao nhận thức, bảo vệ sức khỏe … cho hội viên. Tham gia ủng hộ, đỡ đầu các cháu học sinh nghèo vượt khó, học sinh khuyết tật vươn lên. Vận động hội viên động viên, giúp đỡ con, cháu phấn đấu nâng cao trình độ về mọi mặt, tham gia quản lý, hướng dẫn con em tự học tại nhà.
12. Ông Trương Văn Thủy - Trưởng ban VHTT - Phụ trách công tác truyền thông, thông tin học tập của trung tâm. Xây dựng kế hoạch, phương tiện tuyền truyền, phổ biến và vận động các đơn vị, các cơ quan, xí nghiệp, các trường học, các Dòng họ và mọi gia đình trong thị trấn cùng tham gia xây dựng “xã hội học tập” của thị trấn Mạo Khê. Đồng thời tổ chức tập huấn cho trưởng, phó khu hành chính kinh nghiệm, nghiệp vụ quản lý, giám sát việc thực hiện nhằm phát huy hiệu quả hoạt động của các Nhà văn hoá khu. Xây dựng tủ sách dùng chung và xây dựng bộ hồ sơ mẫu về nghiệp vụ quản lý, sử dụng Nhà văn hoá cho các khu hành chính.
13. Ông Nguyễn Xuân Quảng - Cán bộ tư pháp - Phụ trách công tác tư vấn pháp luật của trung tâm. Tham mưu với Trung tâm về nội dung, chương trình, giảng viên các lớp bồi dưỡng nâng cao nhận thức về pháp luật, thời sự.. của nhân dân tại các khu phố của thị trấn.
14. Ông Ngô Văn Khái - Chủ tịch hội CCB - Phụ trách công tác học tập của hội cựu chiến binh. Tổ chức các lớp tập huấn về nghiệp vụ hoạt động của các chi hội Cựu chiến binh các khu phố, các lớp tập huấn nhằm nâng cao nhận thức, bảo vệ sức khỏe … cho hội viên. Vận động hội viên động viên, giúp đỡ con, cháu phấn đấu nâng cao trình độ về mọi mặt, tham gia quản lý, hướng dẫn con em tự học tại nhà.
15. Ông Nguyễn Văn Thái - Kế toán trưởng - Phụ trách công tác tài chính. Tham mưu xây dựng kế hoạch để có nguồn kinh phí xây mới 6 nhà Văn hoá và sửa chữa 5 nhà Văn hoá đạt chuẩn tại các khu phố để đến năm 2015 có 100% nhà Văn hoá đạt chuẩn về cơ sở vật chất cũng như chất lượng hoạt động.
16. Ông Vũ Hằng Hải - GV trường THCS Mạo Khê II - Phụ trách công tác CNTT, Website. Thường trực tại Trung tâm, tham gia giảng dạy các bài giảng về công nghệ thông tin, đặc biệt có trách nhiệm nâng cao trình độ tin học văn phòng cho nhân viên, cán bộ UBND, các kho phố, các đoàn thể của thị trấn. Chuẩn bị các phương tiện phục vụ cho các lớp tập huấn của Trung tâm. Quản lý, sử dụng máy tính xách tay được trang bị. 

17. Ông Dương Công Hiều - GV Trường THCS Mạo Khê II - Phụ trách công tác tin bài hoạt động của Trung tâm. Xây dựng kế hoạch mở các lớp tập huấn tại các khu phố, đoàn thể, trường học… Thường trực tại Trung tâm và tham gia giảng dạy các bài giảng có liên quan đến chuyên môn phụ trách. Thư ký các buổi họp của Trung tâm. Làm và gửi báo cáo hàng tháng về Phòng Giáo dục. Xây dựng kế hoạch hoạt động tường tháng, từng kỳ của Trung tâm.
18. Các ông bà Trưởng khu Phố (24 khu) - Tham gia làm ủy viên - Phụ trách công tác học tập, hoạt động của khu phố. Tổ chức tuyên truyền, phổ biến mục đích, ý nghĩa và kế hoạch xây dựng xã hội học tập đến mọi người dân trong khu. Phấn đấu mọi cán bộ, nhân dân trong khu đều có chương trình tự học tập, bồi dưỡng nâng cao trình độ, hiểu biết. Tổ chức đăng ký, bình xét và tạo mọi điều kiện thuận lợi để các hộ gia đình trong khu đạt Danh hiệu gia đình văn hoá, gia đình hiếu học, Dòng họ hiếu học. - Vận động nhân dân trong khu tham gia nhiệt tình việc ủng hộ quỹ Khuyến học của thị trấn với mức là 12.000đ/hộ. Nâng cao hiệu quả hoạt động của Nhà văn hoá khu. Hoàn chỉnh hệ thống hồ sơ sổ sách theo dõi,  quản lý tại Nhà văn hoá (theo hướng dẫn của Ban văn hoá thị trấn Mạo Khê). Phối kết hợp với Trung tâm mở các lớp tập huấn nhằm thoả mãn nhu cầu nâng cao dân trí của nhân dân.

Trên đây là Nghị quyết phân công trách nhiệm các thành viên trong Ban chủ nhiệm Trung tâm HTCDD thị trấn Mạo Khê mong các đồng chí phát huy tinh thần trách nhiệm để lãnh đạo phong trào “Xây dựng xã hội học tập” của thị trấn trong năm 2012 và các năm sau.
	Nơi nhận:

-Thường trực Đảng ủy- HĐND (B/C)

- Phòng Giáo dục (B/C)

- Các ban ngành, đoàn thể (T/H)

- Cơ quan, đơn vị trường học (T/H)

- TTHTcộng đồng (T/H)

- 24 khu phố (T/H)
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