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KẾ HOẠCH
Mở các lớp bồi dưỡng nâng cao trình độ công nghệ thông tin

Cho cán bộ khu phố, cán bộ đoàn thể trong phường.

Kính gửi:   Ông Nguyễn Anh Tuấn- Chủ tịch UBND phường Mạo Khê. 
Căn cứ theo nhiệm vụ chính trị- xã hội của phường và nhu cầu nâng cao nhận thức của cán bộ các khu phố và các Hội, đoàn thể trong  phường Mạo Khê.

Ban Giám đốc Trung tâm HTCĐ phường làm văn bản này đề nghị ông đồng ý cho mở các lớp học nhằm nâng cao trình độ công nghệ thông tin cho cán bộ, nhân dân phường Mạo Khê trong tháng 3 năm 2020. Kế hoạch cụ thể như sau:
1. Đối tượng tham gia học: Cán bộ 24 khu phố và cán bộ các tổ chức đoàn thể, các Hội trên địa bàn phường.

2. Thời gian: 
- Với lớp 1: dành cho học viên chưa biết (hoặc biết ít) sử dụng máy tính. Học từ 14 - 16h30 thứ 5 và chủ nhật hàng tuần. Bắt đầu từ thứ 5 ngày 6/3/2020. Học trong 6 buổi. 
- Với lớp 2: dành cho các học viên đã biết sử dụng máy tính. Học từ 14-16h30 chủ nhật hàng tuần. Học trong 3 buổi. 
3. Địa điểm: Phòng tin học Trường THCS Mạo Khê 2.

4. Giảng viên: Thầy giáo Vũ Hằng Hải và cô giáo Nguyễn Thị Tươi (Giáo viên tin học Trường THCS Mạo Khê 2).

5. Nội dung học: 

5.1: Soạn thảo, chỉnh sửa văn bản trên Word (theo Thông tư 01).


5.2: Bảng tính điện tử Excel (cơ bản).

5.3: Nhận, gửi thư điện tử.


5.4: Thực hiện dịch vụ công trực tuyến mức độ 3,4.

6. Kinh phí tổ chức lớp học: Chi nước uống, bồi dưỡng giảng viên, tài liệu học tập từ nguồn kinh phí của Trung tâm HTCĐ.
7. Quản lý, theo dõi lớp học: Bà Phạm Phương Dung- Phó Giám đốc TT.
Kính mong ông cho các khu phố, các đoàn thể đăng ký người tham gia học (theo mẫu đính kèm), sau đó nộp về Trung tâm trước ngày 3/3/2020 để biên chế lớp và chuẩn bị CSVS của lớp học. 

Chúng tôi xin hứa sẽ tổ chức thành công các lớp học này.

                                                                     T.M Trung tâm HTCĐ

                                                                                 P.Giám đốc

                                                                             Phạm Phương Dung
